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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cap thong tin cho cong din ciia S¢ Cong Thuwong

GIAM POC SO CONG THUONG

Can ctr Quyét dinh s 42/2015/QD-UBND, ngay 24 thang 12 nim 2015
ctia Uy ban nhan dan tinh D3k Nong vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc ctia S& Cong Thuong tinh Pak Néng;

Cin cir Ludt tiép can thong tin nay 06 thang 4 nam 2016;

Cén cr Nghj dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat tiép cén thong tin;

Cén ctr Chi thi s6 08/CT-TTg ngay 14/3/2017 ctia Thu tuong Chinh phu;

Cin ctr Cong vin s6 1501/UBND-NC ngay 04/4/2018 cua UBND tinh
Pik Néng vé viéc don dde trién khai thi hanh Luat Tiép can thong tin;

Theo dé nghi ctia Chéanh Thanh tra S& Céng Thuong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cép thong tin
cho cong dan cua S& Cong Thuong.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong chuyén moén, Thu
truong cac don vi truc thude, Ban bién tip Trang théng tin dién tir va céac t6
chirc, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. s
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Chuong I
QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cap thong tin
theo yéu cau cua cong dan thude pham vi, trach nhiém cung cap thong tin cta
S6 Cong Thuong theo quy dinh cta Luat tiép can thong tin.

2. Théng tin thudc trach nhiém cung cép cla S& Céng Thuong bao gbm
théng tin do S& Céng Thuong, don vi thuge S& Cong Thuong tao ra. Thoéng tin
do don vi su nghiép cong 1ap thude S& tao ra dugc cung cap theo quy dinh phap
ludt c6 lién quan trong timg linh vuyc.

Diéu 2. Nguyén tic cung cap thong tin

l. Viée cung cap thong tin phai kip thoi, ddy di, chinh xé4c, minh bach,
thuén loi cho céng dan; ding trinh tu, tha tuc theo quy dinh ctia phép luat.

2. Bao dam sy phéi hop chit ché, hi¢u qua cua cic co quan, don vi trong
qua trinh cung cap thong tin.

3. Bao dam kinh phi va céc diéu kién vt chét lién quan cho céng tic cung
cap théng tin phu hop véi quy dinh cia phép luat va dic diém, diéu kién, yéu cau
thye t€ ctia S6 Céng Thuong.

CHUONG II
PHAN CONG TRACH NHIEM

Diéu 3. Phan cong Lanh dao Sé& phu trach cung cap thong tin

1. Giam déc Sé& chiu trach nhi¢m vé viée cung cép thong tin cho céng dan
cua S& Cong Thuong. Giam ddc S& phéan cong mot Phé Giam dbe gitp Giam
doc S& phu trach t6 chirc cung cap thong tin.

~ 2.Pho Giam dégc S& phu trach viéc cung c\ép thong tin chi dao viéc cung
cap thdng tin; dé xuat, bao cédo Gidm dbc cac didu kién bdo dam thyc hién viéc
cung cap théng tin.

Ph6 Gidm déc So phu trach vige cung gép thong tin xem xét, quyét dinh
hodc xin y kién Giam dbc néu thay céan thiét vé cac truomg hop quy dinh tai




khoan 2 Pieu 6, khoan 3 Diéu 7, khoan 2 Diéu 17, diém e khoan 1 Diéu 18,
khoén 5 Diéu 19, khodn 4 Dieu 23 va diém d khoan 1 Dieu 28 Luét tiép cén
thong tin.

Diéu 4. Pau moi cung cap thong tin cho cong din cia S& Cong Thuong

1. Van phong S 1a ddu mbi cong khai thong tin va cung cap thong tin theo
yéu cau.

2. Céac don vi truc thudc So co trach nhiém cung cép thong tin do minh tao
ra; ban hanh quy ché cung cap thong tin thudc trach nhiém cung cap thong tin
clia co quan minh.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong Sé

1. T6 chire thuc hién cung cap théng tin theo yéu cau ctia cong dan, dam
bao tudn thu nguyén tic cung cAp thong tin, hinh thire, trinh tu, thi tuc va thoi
han cung cap thong tin theo quy dinh cta phap luat; td chire luu trit va bao dam
tinh chinh x4c ctia thong tin duoc cung cip theo yéu cau.

2. B6 tri nguorl lam dau méi cung cép théng tin de thuc hién cung cap thong
tin theo yéu ciu; tuy theo khdi luong cong viée, sb lugng yeu cau cung cap
thong tin ctia cong dan dé bé tri nhan luc phi hop cho viée cung cép thong tin;

3. T6 chuc giai thich, huéng dan, thong béo cho cong dan thue hién quyén
tiép cén thong tin theo trinh tu, thu tuc quy dinh; Phdi hop v6i Chanh Thanh tra
S& dé giai quyét cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t& céo ctia cong dan vé viéc
cung cap théng tin ctia S& theo quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

4. Quyét dinh tir chdi cung cép thong tin theo quy dinh ciia Luat tiép cén
thong tin, trir truong hop thong tin duge yéu cau vuot qua kha nang dap Ung
hodc lam anh hucmg dén hoat dong bmh thuong clia co quan; quyét dinh viéc
gia han cung cap thong tin theo yéu cau.

5. T6 chite thuc hién viéc ding tai, cdp nhat thong tin trén Chuyén muyc vé
tiép can thong tin thudc Trang thong tin dién tir cia S& Cong Thuong; cap nhat
thuong xuyén Danh muc thong tin phai duge cong khai, Danh muc théng tin
cong dan dugc tiép can c6 diéu kién.

6. Theo ddi, don doc, kiém tra viéc cong khai thng tin bang hinh thic ding
cong khai trén Trang thong tin dién tir S¢ hodc phuong tién thong tin dai ching;
thong qua viéc tiép cong dan, hop bdo, théng céo bao chi, hoat dong cuia nguoi
phat ngon cua S& Cong Thuong.

7. Theo dbi, danh gi4 tinh hinh, két qua thuc hién cung cap thong tin cua S&
Cong Thuong.
8. Chu tri, phbi hop v6i cac don vi tao ra thong tin xur 1y thong tin da cong
khai, théng tin di cung cép theo yéu ciu khong chinh xac.



Piéu 6. Trach nhiém ciia Thi trwéng cac don vi thude S& chii tri tao ra
thong tin

1. Chiu trach nhiém vé két qua ra soét, kiém tra tinh bi mat cua thong tin,
phan loai thong tin, bdo dam tinh chinh xac cua thong tin trude khi gui Van
phong So.

2. Td chic luu trir va chuyén giao théng tin do don vi minh chu tri tao ra téi
Vin phong Sé& dé cung cap thong tin theo quy dinh cuia Quy ché nay.

3. Chi dao viéc tim kiém thong tin thudc pham vi, linh vuc do minh phu
trach hodc chi dao tham gia y kién d6i vdi viée cung cap thong tin theo deé nghi
ctia Van phong So.

4. Phéi hop véi Vin phong Sé tré 107 céc phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6
cdo cia cong dan vé viéc cung cap thdng tin cia S¢ theo quy dinh cla phap luat
co lién quan.

Pidu 7. Ngudi lam dau mdi cung cap thong tin

1. Ngudi lam dau moi cung cap thong tin ¢6 trach nhiém:

a) Truyc tiép cung cép thong tin cho cong dén theo yéu cau;

b) Truc tiép giai thich, huéng dan, thong béo cho cong dan thyc hién quyen
tiép can thong tin theo quy dinh cua phap luat; hudng dan, ho trg ngum yeu céu
x4c dinh rd tén vin ban, hd so, tal liéu co chua thong tin can tim kiém dé dién
day du, chinh xé4c vao Phiéu yéu cau cung cap thong tin;

¢) Kién nghi, d& xuat véi Chanh Vin phong S& vé cdc van dé phét sinh
trong qua trinh giai quyéet yéu cau cung cap thong tin cho cong dan; cac truong
hop tir chéi cung cap thong tin theo yéu cau.

2. Vin phong S& cong khai ho tén, chitc vu ctia nguoi lam dau méi cung
chp thong tin; dia chi, s dién thoai, sb fax, dia chi thu dién tir dé tiép nhan yéu
cau cung cép thong tin tai Chuyén muc vé tiép can thong tin trén Trang thong tin
dién tir cua S& Cong Thuong.

CHUONG 111

RA SOAT, KIEM TRA, PHAN LOAI, LAP, CAP NHAT DANH MUC
THONG TIN

Ditu 8. Ra soat, kiém tra tinh bi mét, phén loai thong tin

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, don vi chu tri
tao ra thong tin c6 trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin, phan
loai ndi dung thong tin trong van ban, hd so, tai liéu thudc thong tin duoc tiép
can, thong tin khong duogc tiép cén, thong tm duoc tiép can c6 diéu kién theo
quy dinh tai Pidu 5, Diéu 6, Piéu 7 Luét tiép can thong tin dé lap Phiéu xéc



nhan két qua ra soat, kiém tra tinh bi mét cua théng tin, phan loai théng tin theo
Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.

2. Trong qua trinh ra soét, kiém tra tinh bi mét cua thong tin va phan loai
thong tin, doi va&i cac thong tin phire tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vuc,
don vi chu tri tao ra thong tin c6 the lay y kién cac don vi thudc S& ¢ lién quan.

Trudng hop cén thiét, thi truong don vi cha tri tao ra thong tin bao céo
Giam doc hodc Phé Giam doc phu trach truc tiép dé xin y kién vé viéc x4c dinh
tinh bi mat cua thong tin.

Piéu 9. Chuyén giao thong tin cho don vi ddu mbi

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, don vi chu tri
tao ra thong tin giri ban gidy va ban dién tir tGi Van phong S& dé luu trit vin ban
va luu trit dién tr theo phan loai thong tin dugc xac dinh tai Phiéu xac nhéan vé
két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua théng tin, phan loai théng tin theo Phu
luc s6 01.

2. Vin phong S& ¢6 trach nhiém luu trit van ban, hd so, tai liéu da duoc
phan loai; bao dam tinh bi mat ctia cic thong tin khéng duogc tiép can va thong
tin ma cong dan dugc tiép can c6 diéu kién trén hé théng phan mém dién tir va
hé thong luu trir ban gidy; kiém tra, loai bo cac noi dung thong tin cong dan
khong dugc tiép cén, théng tin cong dan duge tiép cén c6 diéu kién trude khi
cung cép.

3. Quy trinh chuyén giao thong tin cho don vi ddu mébi duoc thuc hién theo
Phu luc s6 02 kém theo Quy ché nay.

Piéu 10. Lap, cip nhat Danh muc théng tin phai dwoc cong khai

1. Bbi véi cac thong tin phai duoc cong khai theo Piéu 17 Luat tiép cén
théng tin, chdm nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén Phiéu xdc nhan vé két
qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cta théng tin, phan loai thong tin ctia don vi chu
tri tao ra thong tin, Van phong S& c6 trach nhiém cép nhat Danh muc thong tin
phéi dugc cong khai trén Chuyén muc vé tiép can thong tin thudc Trang thong
tin dién tir S& Cong Thuong.

2. Danh muc thong tin phai duge cong khai gdm cac ndi dung: Tén, s6, ky
hiéu van ban, ho so, tai liéu; ngay, thang, ndm tao ra vin ban, ho so, tai liéu;
hinh thirc ¢ong khai thong tin; thoi diém, thoi han cong khai thong tin (néu cd).

Piéu 11. Lap, cip nhit Danh muc théng tin cdng din dwoge tiép cin c6
diéu kién

1. Pbi véi cac thong tin dugc tiép can c6 didu kién theo Piéu 7 Luat tiép
can thong tin, cham nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xac nhan vé
két qua ra sodt, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin, phan loai thong tin cua don vi



chi tri tao ra thong tin, Van phong S& c6 trach nhiém téng hop va cap nhat Danh
muc thong tin cong dan dugc tiép can co diéu kién.

2. Danh muyc thong tin cong dan duoc tiép can c6 diéu kién gdm cac nodi
dung: tén, so, ky hi€u van ban, ho so, tai liéu va ngay, thang, ndm tao ra thong
tin.

Chuong IV
CONG KHAI THONG TIN

Pi¢u 12. Cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir S& Cong
Thuwong

1. Cac hoat dong vé cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir ciia S&
Céng Thuong theo quy dinh tai Piéu 19 Luat tiép cin thong tin dugc thuc hién
trén Chuyén muc vé tiép can thong tin.

2. Truong hop théng tin dang dugce cong khai tai cac co s& dit liéu khac
nhau hodc dang tai tai cac chuyén muc khac trén Trang thong tin dién tir thi tai
Danh muc théng tin phai dugc cong khai phai kém theo chi dan dia chi truy cép
dé tai thong tin. Truong hop théng tin chwa duge cong khai trén Trang thong tin
dién tir ma di duoc s6 hoa thi phai duge dinh kém theo Danh muc thong tin phai
duogc cong khai.

Piéu 13. Niém yét thong tin tai tru sé co quan

1. Cac don vi thudc S¢ thuc hién cong khai thong tin dudi hinh thirc niém
yét thong tin tai tru sé ciia S& Cong Thuwong. Thoi han niém yét duge thuc hién
theo quy dinh cia phap luat trong tirng linh vuyec.

2. Péi vé6i nhimng théng tin dugc cong khai bing hinh thuc niém yét ma

phap luat chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai duoc
niém yét tai tru s S& Cong Thuong trong thoi han it nhat 1a 30 ngay.

Diéu 14. Cong khai thong tin trén phwong tién thong tin dai ching,
théng qua viéc tiép cong dan, hop bdo, thong cdo bdo chi, hoat dong ciia
nguoi phat ngon cia S¢ Cong Thwong

1. Pon vi duoc phéan céng phat ngén va cung cép théng tin cho béo chi thuc
hién viéc cong khai thong tin theo quy dinh tai Quy ché phat ngén va cung cép
thong tin cho bao chi.

2. Pon vi duge phan cong tiép cong dan thuc hién cung cap thong tin cho
cong dan theo Quy ché tiép cong dan ciia S& Cong Thuong.

Piéu 15. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do S& Cong Thuong tao ra va da dugce
cong khai khong chinh xéc, thong tin do co quan khac tao ra nhung do S& Cong
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Thuong cong khai khong chinh xac thi Van phong S& ¢é trach nhiém kip thoi
dinh chinh, cong khai théng tin da duoc dinh chinh.

2. Truong hop phat hién thong tin do S& Céng Thuong tao ra nhung duogc
CO quan khéac cong khai khong chinh xac thi Van phong S& c6 trach nhiém yéu
cdu co quan da cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, c6ng khai thong tin da
dugc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhan phan anh, kién nghi tir co quan, t6 chire, cong dan
vé thong tin cong khai khong chinh xdc, Van phong So phéi hop véi don vi tao
ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da duoc dinh
chinh trong thoi han cham nhat la 15 ngay ke tir ngdy nhan dugc kién nghi.

CHUONG V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Diéu 16. Tiép nhin Phiéu yéu cAu cung cap thong tin

1. Vin phong S& ¢6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cdu cung cép thong tin
truc tiép tai tru s S& Cong Thuong, qua mang dién tir, dich vu buu chinh, fax
dén S¢ Cong Thuorng Trudng hop thong tin trén Phiéu yéu cau cung cap thong
tin khong cu thé, rd rang, Van phong S& hudéng dan ngudi yéu cau cung cép
thong tin bé sung theo quy dinh.

2. Vian phong S& tién hanh cap nhat yéu cau cung cép thong tin vao So theo
ddi cung cap thong tin theo yéu cau.

Piéu 17. Lap S6 theo doi cung cip thong tin theo yéu ciu

1. Van phong S& 1ap S6 theo ddi cung cp théng tin theo yéu ciu bing gidy
va bang phan mém dién tr hang nam.

2. S6 theo di cung cip thong tin theo yéu cau bing gidy c6 ndi dung quy
dinh tai Phu luc s0 03 kém theo Quy ché nay.

3. Ngoal cac ndi dung nhu S6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau
bing gidy, So theo doi cung cap thong tin theo yeu cau bang phan mém dién tir
c6 ndi dung vé tinh trang khiéu nai, khoi kién (néu c6).

Piéu 18. Thong bio vé viée cung cip théng tin, tir chbi cung cap thong
tin

1. Truong hop yéu cau cung cap thong tin tai Phiéu yéu cu cung cép thong
tin hop 1€, Van phong S ra thong béo ve thoi han, dia diém, hinh thirc cung cap
théng tin; chi phi tiép cén thong tin va phuong thire, thoi han thanh toan.

Théng bao duge giri téi ngudi yéu cau cung cap thong tin tai tru sé co quan
hodc qua mang dién tir, dich vu buu chinh, fax.

2. Poi véi thong tin don glan co san ma c6 thé cung cap ngay qua mang
dién tir hodc c6 thé b tri dé ngudi yéu ciu doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
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s0 co quan ma khong mat chi phi tiép can thong tin thi Vin phong Sé khong can
ra thong bao vé viéc cung cip thong tm

3. Thoi han thong bao vé viéc cung cép thong tin, tir chdi cung cip thong
tin dugc thuc hién theo quy dinh cta Luat tiép can thong tin.

Picu 19. Tap hop, xir Iy thong tin dé cung cap theo yéu cau

i Ngu'm lam dau méi cung cép thong tin d6i chiéu théng tin duoc yéu cau
cung cép voi Danh myc thong tin phai duogc cong khai, Danh muc thong tin
cong dan dugc tiép cén c6 diéu kién va co s& dir lidu thong tin ciia S& Cong
Thuong.

2. Béi véi théng tin ¢6 sin trong Danh muc théng tin phai duoc cong khai,
Danh muc théng tin cong dan duogc tlep can c6 diéu kién, nguoi lam dau mdi
cung cap thong tin ¢é trach nhiém dbi chiéu véi yéu cau cung cap thong tin va
céc diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va cung cdp cho nguoi yéu céu theo
quy dinh.

3. Pbi voi thong tin phuce tap, chua c6 tai co s¢ dit liéu théng tin cua So
Cong Thucmg ma can tdp hop tir cac don vi thugc S& hodc thong tin can thiét
pha1 coy klen clia co quan, to chire, don vi khéc ‘thi Van phong S¢ lay y kién
cla co quan, to chire, don vi lién quan dé giai quyet yéu ciu cung cap thong tin,
trudng hop can thiét thi xin y kién cua Gidm déc S& Cong Thuong.

4. Khi phat hién thong tin dugc yéu cau cung clp thude cac truong hop tir
chdi cung cap thong tin quy dinh tai khoan 1 Bleu 28 Luat tiép can théng tin,
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 va khoan 4 Piéu 5 Quy che nay, Van phong S¢
tu minh hodc dé xuét Giam déc thong béo tir chdi cung cap thong tin bang vin
ban, néu rd ly do. Trudng hop cong dan da ndp chi phi tiép can thong tin thi Vin
phong S¢& ¢6 trach nhiém hoan lai chi phi cho cong dan.

Piéu 20. Cung cip thong tin theo yéu cau

L Truorng hop cung cap thong tin theo yéu cau truc tiép tai Tru s& co quan,
cin cir yéu cau ctia ngudi yéu cau va hinh thire chia dung thong tin, Van phong
S& bd tri thiét bj doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup thong tin tai Tru s&
tiép cong dan phtl hop véi hinh thirc cung cép thong tin dugc yéu ciu va phu
hop voi dbi tugng yéu cau cung cap thong tin, tao thuan loi cho ngudi khuyét tat
dugc tiép can thong tin theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP ngay
23/01/2018 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét tiép can
thong tin.

2. Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau qua mang dién ti, nguoi
lam dau mdi cung cAp thong tin c6 tréch nhiém cung cép théng tin qua hop thu
dién tir sct@daknong.gov.vn néu viéc cung cap thong tin dép tmg du cac didu
kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Luét tiép can thong tin.



3. Truong hop cung cép thong tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh, fax,
ngudi 1am dau moi cung cap thong tin theo yéu cau cung cép théng tin qua dich
vu buu chinh, fax theo dé nghi ctia ngudi yéu cau tai Phiéu yéu ciu cung cap
thong tin.

4. Thoi han cung cap thong tin theo yéu ciu thuc hién theo quy dinh cia
Luét tiép can théng tin.

5. Quy trinh cung cép théng tin theo yéu cau duoc thuc hién theo Phu luc
s0 04 kém theo Quy ché nay.

Piéu 21. Gia han cung cip thong tin theo yéu cau

1. Chénh Vin phong S& quyét dinh viéc gia han cung cip thong tin trong
truong hop can thém thoi gian d& xem xét, tim kiém, tap hop, sao chép, giai
quyét yéu cau cung cip thong tin.

2. Vian ban gia han cung cap thong tin phai duge giri trude khi hét thoi han
cung cép thong tin theo quy dinh cta Luat tiép can thong tin.

Piéu 22. Xir Iy théng tin cung cip theo yéu cau khéng chinh xac

1. Truong hop Vin phong S& phét hién thong tin do minh cung cép khong
chinh xéc theo yéu cau cung cép théng tin, chim nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tu
ngdy phat hién, Vin phong S& c6 trach nhiém dinh chinh va cung cap lai thong
tin.

2. Trudng hop nhéan duge phan anh, kién nghi cta ngudi yéu ciu cung cép
thong tin vé viéc thong tin duoc cung cip 1 khdng chinh xac theo yéu ciu cung
cap thong tin, Van phong S c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xéc cua thong
tin va tra 10 kién nghi cua céng dan. Néu phat hién thong tin cung cép theo yéu
cau khong chinh xédc theo yéu cau cung cap thong tin, Van phong S& c¢o trach
nhiém kip thoi dinh chinh, cung cép théng tin da dugc dinh chinh trong thoi han
cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay nhan dugc kién nghj theo ding hinh thirc cung
cép nhu lan dau.

Piéu 23. Thu, quan Iy chi phi tiép cin thong tin

1. Cach thire thu chi phi tiép can théng tin dugc thuc hién theo huéng dan
cua Bo Tai chinh.

2. Vin phong Sé& quan 1y, sir dung chi phi tiép cén thong tin theo huéng din
cua B6 Tai chinh.



Chuong VI

TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 25. Pidu khoin ap dung

Quy ché nay duoc 4p dung dbi vm yéu cau cung cip thong tin ciia nguoi
nudc ngoal cu trl tai Viét Nam; yéu cau cung cip théng tin cua cong dan thong
qua té chic, doan thé, doanh nghiép.

Dicu 26. T6 chire thue hién Quy ché

1. Thu truong cac don vi thuge S& c6 trach nhiém phd bién, quan triét ndi
dung Quy ché nay t&i can bo, cong chire, v1en chirc, nguoi lao dong thude don vi
minh, ch1 dao xtr ly thong tin theo yéu cau; k1p thoi phan anh nhimg khé khin,
vudng méc trong qua trinh t6 chirc thyuc hién vé Vin phong So.

2. Vin phong S& c6 trach nhiém theo déi, dén dde, kidm tra cac don vi
thuoc Sé trong v1ec thuc hién Quy ché nay, kip thoi bao cao Lanh dao So nhlrng
van d& vudng méc phat sinh; trudng hop cén thiét, d& xuit Lanh dao S sira doi,
bd sung Quy ché cho phu hop.

3. Phong Ké hoach — Tai chinh thuéc S& Cong Thuong co trach nhiém bao
dam kmh phi, co s& vat chat, trang bi phwong tién k¥ thuat can thiét cho viéc |
cung cap thong tin va huéng dan viée thu, quan ly, sir dung chi phi tiép can /.
thong tin theo quy dinh cta phap luat. '

Pié¢u 27. Khen thuwong va xir ly ky luat

1. Can b, cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong cac don vi thude S& Cong
Thuong c6 thanh tich trong hoat dong cung cip théng tin dugc Gidm doc S&
Cong Thuong khen thudng hoic d& nghi céc co quan nha nuéc c6 tham quyén
khen thuong theo quy dinh ctia Lut thi dua khen thudng.

2. Can bo, cong chirc, vién chire, ngum lao dong cac don vi thudc S¢ Cong

Thuong vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, tiy theo tinh chét, mirc do vi
pham ma bi xir Iy theo quy dinh ctia phép luét./.
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Két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat clia thong tin, phén loai théng tin
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? Néu rd thoi diém, thoi han cong khai thong tin (neu co).
* Néu rd cac hinh thire cung cap thdng tin theo yéu ciu c6 thé ap dung.
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SO CONG THUONG PAK NONG
Tén don vi chii tri tao ra thong tin

Phu luc 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(Tur ngay ... thang.... nam....... dén ngay ... thang.... ndm

STT | Ngay, Tén Dia chi S6 dién | Thw di¢n | Tén, sb, ky Hinh Ngay, Chi phi Tén Thong | Théng
thing, ngudi nguoi thoai tir néu | hiéu vin ban, |  thirc thing | tiépcin | nguwdi | bdo tir | bido gia
nim yéu ciu | yéu clu c6) ho so, tai liéu | cung cip nim | théng tin | tiép nhin | chéi,ly | han, Iy
nhin yéu dwgc yéu ciu | théng tin cung cip yéu ciu do tir do gia
ciu thong tin chéi han
yéu ciu




~

: Phu luc 04
“/ SOy

L H\ uy trinh cung cap thong tin theo yéu ciu ciia S& Cong Thwong Pik Nong

Ngudi kji: S¢ Cong Cong dan yéu cau
thuong ; .

Co quan: Tinh Bak A A »
ok cung cap thong tin
Thoi gian ky:

03.07.2018 15:34:43

+07:00

Gri Phiéu yéu ciu (qua mang dién Tryc ti€p hodc iy quyén cho nguoi
> tir, dich vu buu chinh, fax) khac dén tru s¢ cuia co quan nha nuéc
A4 l
Hudng dan nguoi v

yéu cdu bo sung Tiép nhén yéu cau cung cap

thong tin va vao S6 theo doi
(ban gidy va ban dién tir)

khi Phiéu yéu cau
cung cip thong tin
chua day du, chua

Kiém tra so bo (kiém tra

» budce 1)
¢ Y
Thoéng tin thudce trach . -
b z Thong tin duge yéu cau
nhiém cung cap 2
y khong thudc trach nhiém
Kho thong v cung cap
tin chung Thong bao vé viéc cung cip v
t théng tin (khong ra Thong Théng béo va huéng
bdo trong truong hop quy dan ngudi yéu cau dén
dinh tai Khoan 2 Diéu 18 co quan ¢6 trach nhiém
Quy che) cung cap thong tin
A
Tap hop, xir ly thong tin dugce cung cip theo yéu cau (kiém

tra bude 2) va Thu chi phi tiép can thong tin

A4 h 4

Thong bao Cung cap théong tin Thong bao
gia han cung (truc tiép/qua mang tir chbi
cap thong tin —» buu chinh/qua buu cung cap

dién/qua fax) thong tin




		2018-07-03T15:33:55+0700
	Việt Nam
	Sở Công thương<sct@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2018-07-03T15:34:07+0700
	Việt Nam
	Sở Công thương<sct@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2018-07-03T15:34:30+0700
	Việt Nam
	Sở Công thương<sct@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2018-07-03T15:34:43+0700
	Việt Nam
	Sở Công thương<sct@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




