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KE HOACH

Tuyén dung vién chirc nganh Céng Thuong nim 2020

Can cir Quyét dinh s 42/2015/QD-UBND ngay 24/12/2015 cia UBND
tinh Délg Nong vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va
co cau to chuc cia S& Cong Thuong;

Can ctr Luat Vién chic ngay 15/11/2010;

“Can clr Nghi dinh s0 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 cua Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

Can ctr Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu stra
d6i, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chic, ning ngach
cong chtrc, thang hang vién chirc va thuc hién ché do hop déng mét sd loai cong
vigc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghi€p cong 1ap;

Cin ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia B trudng Bo
Noi vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi
dao tao, bdi dudng ddi véi vién chirc;

Cin ctr Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctua Bo Tai chinh
quy dinh mic thu, ché do thu, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chuc;

Can ct Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua Bo truong Bo
Noi vu stra doi, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chure, vién chuc,
nang ngach cong chure, thang hang chuc danh nghé nghiép vién chic va thuc
hién ché do hop dong mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi sy nghi€p cong lap;

Cian ctr Quyét dinh s6 01/2015/QD-UBND ngay 20/01/2015 cia UBND
tinh Bak Nong ban hanh Quy dinh v€ tuyén dung vién chirc va x&p luong khi bo
nhiém chirc danh nghé nghi¢p trong cac don vi su nghi€p cong 1ap tinh bak
Nong;

~ Can cir Quyét dinh s6 13/2017/QD-UBND ngay 04/7/2017 ctia UBND tinh
bak Nong ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly t6 chirc bo may, bién ché va

can bg, cong chure, vién chuce tinh Dak Nong;
Can cu Quyet dinh so 1223/Qb-UBND ngay 25/7/2019 cia UBND tinh

Pik Nong vé viée giao s6 nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong l1ap;
chi tiéu bién ché cac Hoi co tinh chat dic thu nam 2019 tinh Dik Nong;



~ Can clr Quyét dinh s0 1883/QD-UBND ngay 20/11/2019 cua UBND tinh
bak Nong vé viéc phé duyét Danh muc vi tri viéc lé}m, ban mo ta céqg viéc va
khung nang luc vi tri viéc lam ctia Trung tam Khuyén cong va Xuc tién thuong
mai truc thuoc S6 Cong Thuong;

Xet dé nghi cua Trung tim Khuyén cong va Xuc qtién thuong mai tai To
trinh s6 16/TTr-KCXTTM ngay 12/02/2020 vé viéc tham dinh ké hoach tuyén
dung vién chirc nam 2020.

S¢ Cong Thuong ban hanh Ké hoach tuyén dung vién chtrc nim 2020,
nhu sau:

I. THU'C TRANG PQI NGU VIEN CHUC

1. Tinh hinh thye hién bién ché s nghiép:

- Tong 6 bién ché duge UBND tinh giao: 16 (theo Quyet dinh s6 1223/QD-
UBND ngay 25/7/2019 caa UBND tinh Dak Nong).

- Tong s6 bién ché da tuyén dung: 14 (cu thé c6 danh sach kém theo).

- Tong s6 bién ché chua tuyén dung: 02.

- Téng s6 nhu cau tuyén dung ndm 2020 12 02 chi tiéu.

2. Bién che dé xuat tuyén dung va thiéu can bo sung:

. .« . | Biénchédi | Biénchéchua | N8 kynhu
Don vi Bién che giao tuy &n dung tuy &n dung cau xet tuyen
: : nam 2020
Trung tam
Khuyen —cong 16 14 02 02
va Xuc tién
thuong mai
3. Vi tri, trinh @) chuyén mén can tuyén dung:
S6
Vi tri can Tén vi tri | Ma vi tri Yéu cau trinh d¢ lwgng
tuyén viéclam | viéc lam chuyén mon can
tuyén
- Trinh d6: Pai hoc, chinh
. quy;
Phong Khuyén - Chuyén nganh: Quan tri
cong — Trung , HDNN kinh  doanh, Marketing,
tam Khuyén Khuyén kinh doanh thuong mai, .
- s O A 01/SCT- S en s 02 nguoi
cong va Xuc cong KCXTTM thuong mai dién ti, Khoa

tién thuong
mai.

hoc moi truong, Dién cong
nghiép; Ché bién va bdo
quan nong san, thuc pham.

I1. MUC PiCH, NGUYEN TAC TUYEN DUNG




1. Muc dich: T6 chirc tuyén dung vién chirc nham bo sung du vé sd lugng,
nang cao chét luong ddi ngii vién chire cho Trung tim Khuyén cong va Xuc tién
thuong mai - So Cong Thuong, bao dam nang luc chuyén mén, pham chét dao
duc tét, dung tiéu chuan chic danh nghé nghiép, dap Gng yéu cau nhiém vu
chuyén moén cua co quan, don vi.

2. Nguyén tic:

- Pam bao cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va ding phap
luat; dam bao tinh canh tranh, dan chu.

- Tuyén dung vién chitc dtng thim quyén, quy trinh, trinh tu va théng qua
Hoi dong tuyén dung;

- Tuyén chon ding ngudi dap tmg yéu cau nhiém vy, vi tri viée lam, dam
bao dung tiéu chuan chuyén moén nghiép vu gin véi chtrc danh nghé nghiép va
sb luong nguoi lam viéc da dugc phé duyét;

- Pé cao trach nhiém cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap.

- Uu tién nguoi ¢6 tai ndng, ngudi co cdng voi cach mang, ngudi dan tdc
thiéu so.

I11. POI TUQNG, PIEU KIEN VA TIEU CHUAN THAM GIA DU
TUYEN VIEN CHUC

1. Poi twong:

Nhitng ngudi tot nghiép cac truong Pai hoc trd 1én trong va ngoai nudc, co
du trinh d6 chuyén mén, ¢ chuyén nganh dao tao phu hop voi yéu cau tuyén
dung.

2. Piéu kién va tiéu chuin du tuyén:

a) Ngudi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam, nir
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén vién chirc:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- T du 18 tudi trd 1én;

- C6 phiéu dang ky du tuyén;

- C6 1y lich 10 rang;

-Co phém chat chinh tri, dao duc tt.

- C6 du strc khoe dé thyc hién nhiém vy tai vi tri viéc 1am can tuyén.

- C6 vin bang, chimg chi dao tao, bdi dudng phu hop voi ngach, chirc danh
nghé nghiép va chuyén nganh ding ky du tuyén, phu hop véi vi tri viée lam;

- Trinh d6 dao tao, boi dudng:

+ Tbt nghi¢p Pai hoc, chinh quy céc chuyén nganh: Quan tri kinh doanh,
Marketing, kinh doanh thuong mai, thuong mai dién tir, Khoa hoc moi truong,
Pién cong nghiép; Ché bién va bao quan ndng san, thuc pham.

+ C6 ching chi ngoai ngit véi trinh d6 tuong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6
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bac dung cho Viét Nam hodc co ching chi tiéng dan toc thiéu s do co so dao
tao co tham quyen cap

+ C6 chimg chi tin hoc voi trinh d6 dat chuan k¥ nang st dung cong nghe
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ ning sir dung
cong ngh¢ thong tin;

+ Str dung thanh thao Autocad (ddi vdi ky suw dién cong nghiép).

b) Nhitng nguoi sau day khong dugc dang ky du tuyén vién chirc:

- Mt ning lyc hanh vi dan su hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan su;

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su cta Toa an; dang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co
s& chira bénh, co sd giao duc, truong gido dudng.

IV. POI TUQNG VA PIEM UU TIEN TRONG TUYEN DUNG

- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quin d6i, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctia
thuong binh loai B, con cua nguoi hoat dong cach mang trudce tong khoi nghia
(tr ngay 19 thang 8 nam 1945 tro vé trude), con dé cua ngudi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc hoéa hoc, con Anh hing Lyc lugng vil trang, con Anh
hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
lyc lugng cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri
thire tré tinh nguyén tham gia phat trién noéng thon, mién ndi tir dt 24 thang tro
1én da hoan thanh nhiém vu: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong
2.

V. HO SO PANG KY DU TUYEN

1. Thanh phan ho so gdm co:

- Phiéu ding ky du tuyén (theo miu ban hanh kém theo Nghi dinh s
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu);

- Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan cia co quan c6 tham quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Ban sao Gidy khai sinh;

- Ban sao céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vi tri
du tuyén, dugc co quan c6 thim quyén chung thuc. Trudng hop ¢ vin bang do
co s& ddo tao nudc ngoai cap phai dugce cong chung, dich thuat sang tiéng Viét.

- Gidy kham stc khoe con gia tri st dung do co quan du diéu kién dugc
kham strc khoe chimg nhan theo quy dinh;



- Gidy chimg nhan thudc ddi twong vu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
c6) duoc co quan, td chirc c6 tham quyén chung thuc.

2. Nguoi dang ky du tuyen phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luét
vé tinh hop phap cua nhiing gidy to trong ho so du tuyén. Cac truong hop khai
man, gia mao ho so s& bj huy két qua tuyén dung va xur 1y theo quy dinh cta
phap luat.

3. Nguoi ding ky du tuyén chi duoc ding ky du tuyén vao 01 vi tri viée
lam tai Trung tim Khuyén cong va Xuc tién thuong mai — S& Cong Thuong tinh
Pik Nong. Ho so dang ky du tuyén khong hoan tré lai.

4. Thoi han nhan ho so dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

5. Pia diém nop ho so ding ky du tuyén: Hd so dugc phat hanh va tiép
nhan truc tiép tai S6 Cong Thuong tinh Pak Nong; sb dién thoai lién hé: 02612
216 943.

VI. NOI DUNG VA HINH THUC TUYEN DUNG

1. Xét tuyén vién chirc dwge thue hién theo 2 vong thi nhu sau:

Vong 1:

Kiém tra diéu kién, tiéu chuin cua ngudi du tuyén ding ky tai Phiéu du
tuyén va hd so du tuyén theo yéu cau vi tri viéc 1am theo quy dinh tai Diém a
Khoan 2 Muc I (diéu kién, tiéu chudn), néu phi hop thi nguoi du tuyén duoc
tham dy vong 2.

Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu_ chuan cia ngudi dy tuyén tai vong 1, ngudi ding dau co quan cd thim
quyén tuyén dung phai thong bao triéu tap th1 sinh tham dy vong 2.

Cham nhét 1a 15 ngdy sau ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chitic xét vong 2.

vong 2:

- Phong van dé kiém tra vé nang luc, trinh d0 chuyén mon, nghi¢p vu ctua
ngudi du tuyén. Noi dung phong van & vong 2 vé hé thong chinh tri, t6 chirc bo
may cua Pang, Nha nudc, cac t6 chue chinh tri - x4 hoi; quan ly hanh chinh nha
nuéc; chi truong, dudng 161 cua Pang, chinh sach, phap luat caa Nha nudce vé
nganh, linh vuc tuyén dung; chtic trach, nhiém vu cta Vién chic theo yéu cau
cua vi tri viéc lam du tuyén.

- Hinh thtc phong van: Thi sinh tham gia phong van s& bc 01 dé ngau
nhién trong bo dé thi va co tdi da 20 phut dé chuan bi tra 10i cau hoi.

- Biém phong van dugc tinh theo thang diém 100.

- Thoi gian phong van 30 phut.

- Khong thuc hién viéc phuc khao ddi véi két qua phong van.

2. Xac dinh ngudi tring tuyén:

a) Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién
Sau:



- C6 két qua diém phong van dat tir 50 diém tro lén.

- C6 sb diém vong 2 cong voi diém wu tién (néu cod) cao hon ldy theo thir tur
tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua timg vi tri viée
lam.

b) Trudng hop c6 tr 02 nguoi trd 1€n c6 két qua dlem phong van vong 2
cong voi diém uu tién (neu co) bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyen dung
thi nguoi co két qua diém phong van vong 2 cao hon 1a nguoi trang tuyén; néu
van khong xac dinh duoc thi Giam ddc S¢ Cong Thuong quyét dinh ngudi tring
tuyén.

¢) Truong hop ngudi dy xét tuyén vién chire thudc nhiéu dién wu tién quy
dinh tai Phan IV thi chi duoc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém
phong van tai vong 2.

d) Nguoi khong trang tuyén trong ky Xét tuyén Vvién chirc khong duogc bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

3. Thoi gian va dia diém xét tuyén:

- Thoi gian xét tuyén: ¢6 thong béo sau.

- Pia diém xét tuyén: S¢ Cong Thuong tinh Pik Néng — Puong T6 Hién
Thanh, Khu hanh chinh Sung Ptrc, phuong Nghia Tan, thanh phd Gia Nghia,
tinh Pak Nong.

4. Lé phi xét tuyén: Muc thu 1é phi dy tuyén thyc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, dy thi ning ngach,
thang hang cong churc, vién chirc.

VII. HQI PONG XET TUYEN VIEN CHUC

1. Hoi d6ng tuyén dung vién chirc, gom:

- Chu tich Hoi dong xét tuyén vién chic do Giam déc S& Cong Thuong
quyét dinh.

- Ph6 chu tich Hoi dong 1a Giam déc Trung tim Khuyén cong va Xuc tién
thuong mai.

- Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a 1anh dao Van phong S¢ Cong Thuong.

- Cac uy vién khac 1a lanh dao cac phong, don vi ¢6 lién quan.

2. Hoi déng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyet theo
da s6. Trong truong hgp co s6 ¥ kién bang nhau thi quyét dinh theo ¥ klen cua

Chu tich Hoi dong tuyén dung. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu va quyén han
sau day:
- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban kiém tra sat hach dé
thuc hién phdng van tai vong 2;
- T6 chire thu phi du tuyén va st dung theo quy dinh;
- T chirc chdm diém phong van; kiém tra Phiéu ding ky du tuyén khi xét
tuyén.



- Cham nhéat 12 10 ngay sau ngay t6 chic chim thi xong, Ho1 dong tuyén
dung phai bao cao nguoi dimg dau co quan c6 thim quyen tuyén dung Vién churc
két qua xét tuyen dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyen

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh to chirc Xét tuyén.

VIII. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong S¢ Cong Thuong:

- Tham muu thanh 1ap Hoi dong xét tuyén vién chic, phan cong nhiém vu
cho ting thanh vién ctia Hoi ddéng dé to chirc, thuc hién cong tac tuyén dung
theo quy dinh.

- Tham muu quan 1y va huéng dan st dung ngudn thu phi, 1& phi, bd tri
kinh phi bd sung (néu c6) trong qua trinh tuyén dung.

- Tong hop, thong bao két qua tuyén dung cho thi sinh di trang tuyen
Tham muu Quyét dinh tuyén dung vién chic va huéng din don vi ky hop dong
theo quy dinh va thuc hién cac nhi¢ém vu khac dugc phan cong.

2. Trung tam Khuyén céng va Xuc tién thuong mai:

- Tham muu chuan bi ndi dung xét tuyén theo dung quy dinh ctia phap luat.

- Théng béo cong khai chi tiéu, diéu kién, lich Xét tuyén vién chirc, mau
phiéu diang ky du tuyén (nhu: trén website Cong thong tin dién tir tinh Pak
Nong, Trang thdng tin dién tir S6 Céng Thuong ...) dé moi ngudi duogc biét.

- Niém yét ké hoach, thong bao tuyén dung vién churc tai tru s& lam viéc
cua don vi.

- In 4n ho so du tuyén; phat hanh, tiép nhan hd so, thu 18 phi xét tuyén.

3. Cac phong thudc Sé& can ctir theo chirc nang nhi€ém vu duoc giao tham
muu, giup viéc cho Hoi dong tuyén dung theo quy dinh ciia phap luat.

4. Hoi d6ng Tuyén dung thanh 1ap Ban Kiém tra sat hach dé tham muu,
xdy dung ngan hang cau hoi, bo dé thi va dap an trinh Chu tich Hoi dong tuyén
dung xem xét, quyét dinh./.

5. Thanh tra Sé: Tiép nhan va tham muu xu 1y don thu khiéu nai, td céo
(néu co)./.

Noi nhin: =" KT. GIAM POC
- UBND tinh Bak Nong;

-So NGI vu, %:EIQ gngéu’o'ngDOC
- Lanh daO Sé’; cht@daknong .gov.vn

- Céc phong, don vi thudc So; Nong - Tinh Bk

- Luu: VT, VP.
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