
STT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
ĐƠN VỊ 

CHỦ TRÌ

ĐƠN VỊ

 PHỐI HỢP

 THỜI GIAN

 THỰC HIỆN

1 Ban hành văn bản chỉ đạo thực hiện công tác kiểm soát TTHC trong nội bộ cơ quan Văn phòng Các phòng thuộc Sở Thường xuyên

2 Xây dựng Kế hoạch hoạt động kiểm soát TTHC năm 2021 Văn phòng Các phòng thuộc Sở Tháng 12/2020

3 Xây dựng Kế hoạch rà soát, đơn giản hóa TTHC năm 2021 Văn phòng Các phòng thuộc Sở Tháng 12/2020

4 Cử Công chức tham dự tập huấn nghiệp vụ kiểm soát TTHC năm 2020 Văn phòng Các phòng thuộc Sở
Theo yêu cầu 

của đơn vị tổ chức

5 Xây dựng dự thảo văn bản QPPL có quy định về TTHC được Luật giao (nếu có)
Đon vị được giao

 chủ trì soạn thảo
Văn phòng Năm 2021

6 Đánh giá tác động của TTHC trong dự thảo văn bản QPPL (nếu có)
Đon vị được giao 

chủ trì soạn thảo
Văn phòng Năm 2021

7 Tham gia ý kiến đối với dự thảo văn bản QPPL có quy định TTHC (nếu có)
Đơn vị được giao 

tham gia góp ý

Theo đề nghị 

của cơ quan chủ trì 

soạn thảo

Năm 2021

8
Xây dựng TTHC mới ban hành, TTHC được sửa đổi, bổ sung, thay thế hoặc bãi bỏ, 

hủy bỏ trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành công bố theo quy định

Đon vị được giao

 chủ trì soạn thảo
Văn phòng Năm 2021

9 Niêm yết công khai và tổ chức thực thi TTHC đã được Chủ tịch UBND tỉnh công bố.
Đon vị được giao

 chủ trì soạn thảo
Văn phòng Năm 2021

10 Cập nhật hồ sơ TTHC trên trang thông tin điện tử Sở Công Thương
Ban biên tập trang

 thông tin điện tử

Đon vị được giao

 chủ trì soạn thảo
Năm 2021

DANH MỤC NHIỆM VỤ KIỂM SOÁT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NĂM 2021

( Kèm theo Công văn số: 49/KH-SCT, ngày 25/12/2020 của Sở Công Thương Đắk Nông)

I. CÔNG TÁC TỔ CHỨC, XÂY DỰNG CHO HỆ THỐNG CƠ QUAN, ĐƠN VỊ KIỂM SOÁT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

II. KIỂM SOÁT CHẤT LƯỢNG XÂY DỰNG, ĐÁNH GIÁ TÁC ĐỘNG TTHC TRONG DỰ THẢO VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT

III. CÔNG BỐ, CÔNG KHAI THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

IV. RÀ SOÁT, ĐƠN GIẢN HÓA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH



11 Tổ chức rà soát, đánh giá TTHC và đề xuất phương án đơn giản hóa TTHC

Các phòng 

có chức năng giải 

quyết TTHC

Văn phòng Theo Kế hoạch

12 Hướng dẫn, kiểm tra đôn đốc các phòng rà soát, đơn giản hóa TTHC Văn phòng

Các phòng 

có chức năng giải 

quyết TTHC

Theo Kế hoạch

13
Tổ chức tiếp nhận và xử lý phản ánh, kiến nghị của cá nhân, tổ chức về quy định 

hành chính thuộc phạm vi, thẩm quyền quản lý của Sở Công Thương
Văn phòng

Các phòng, 

đơn vị có liên quan
Theo quy định

14
Kiểm soát việc tuân thủ quy trình giải quyết TTHC tại các phòng trực tiếp giải quyết 

TTHC
Văn phòng

Các phòng, 

đơn vị có liên quan
Năm 2021

15 Xây dựng quy trình nội bộ, quy trình điện tử trong giải quyết TTHC (nếu có)

Các phòng 

có chức năng giải 

quyết TTHC

Văn phòng Năm 2021

16 Tổ chức chấm điểm đánh giá việc giải quyết TTHC Của Sở Công Thương (nếu có) Văn phòng

Các phòng 

có chức năng giải 

quyết TTHC

Năm 2021

17

Viết tin, bài tuyên truyền về cải cách TTHC, hoạt động kiểm soát TTHC: 

Đề nghị Công chức tham gia cải tiến TTHC, giám sát việc thực hiện TTHC và tham 

gia vào hoạt động kiểm soát TTHC

Các phòng

 thuộc Sở

Ban biên tập trang 

thông tin điện tử
Năm 2021

18
Tổng hợp báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện hoạt động kiểm soát TTHC

 định kỳ hoặc đột xuất theo yêu cầu của Văn phòng UBND tỉnh
Văn phòng

Các phòng 

thuộc Sở
Theo quy định

V. TIẾP NHẬN, XỬ LÝ PHẢN ÁNH KIẾN NGHỊ CỦA CÁ NHÂN, TỔ CHỨC VỀ QUY ĐỊNH HÀNH CHÍNH

VI. CÔNG TÁC KIỂM TRA, KIỂM SOÁT TTHC VÀ VIỆC THỰC HIỆN CƠ CHẾ MỘT CỬA, MỘT CỬA LIÊN THÔNG

VII. CÔNG TÁC THỰC HIỆN CƠ CHẾ MỘT CỬA, MỘT CỬA LIÊN THÔNG

VIII. CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN, PHỔ BIẾN KIẾN THỨC VỀ CẢI CÁCH TTHC

IX. CHẾ ĐỘ THÔNG TIN, BÁO CÁO
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